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Kenntnisvermittlung Selbstvermarktung / Selbstorganisation und
Zeitmanagement im Job

 Kurstermine
20.12.2024
30.01.2025
28.02.2025

 Lauflänge
ca. 4 Wochen

 Unterrichtszeiten
Vollzeit von Mo. – Fr. von 8:00 – 16:45 Uhr
Teilzeit von Mo. – Fr. von 8:00 – 13:00 Uhr

 Teilnehmerzahl
6 – 25

 Standort
Sie finden uns immer vor Ort in Ihrer Nähe:
www.comcave.de/standorte

 Kontakt
Telefon: 0231 72526-30
E-Mail:   anfrage@comcave.com

Kurstitel Kenntnisvermittlung Selbstvermarktung / Selbstorganisation und Zeitmanagement im Job

Möglichkeiten der
Förderung

##FÖRDERUNG.BESCHREIBUNG##

Abschlussart Trägerzertifikat

Betriebliche
Praxisphase

Optional/individuell

Kursbeschreibung Dieser Kurs bietet Ihnen die Möglichkeit, die eigenen Kompetenzen in kurzer Zeit gezielt zu
erweitern oder aufzufrischen. Sie erwerben branchenrelevante Kenntnisse, um als gefragte
Fachkraft im Job ein- oder aufzusteigen.
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Kursinhalte ― Elemente des Zeit- und Selbstmanagements
― Grundlagen Selbstvermarktung
― Der äußere Eindruck
― Authentisches Auftreten
― Körpersprache
― Persönliche Vermarktungsstrategien
― Wiedererkennungswert
― Ausstrahlung
― Techniken der Motivation
― Techniken des Zeit- und Selbstmanagements

Voraussetzungen ― Deutsch in Wort und Schrift.
― Persönliches Eignungsgespräch im Rahmen der Fachberatung.
Ausnahmen sind in Absprache mit COMCAVE und dem jeweiligen Kostenträger, zum Beispiel der
Agentur für Arbeit oder dem Jobcenter, möglich. Des Weiteren gelten die Zugangsvoraussetzungen
des Kostenträgers.

Allgemeiner Hinweis Ergänzende Informationen entnehmen Sie bitte dem beiliegenden Bildungsangebot oder auf
unserer Website: www.comcave.de


