
Seite 1 von 2

Kenntnisvermittlung Präsentationstechniken mit MS PowerPoint

 Kurstermine
Die Starttermine für alle Kurse finden Sie auf unserer
Website: wwww.comcave.de

 Lauflänge
ca. 1 Woche

 Unterrichtszeiten
Vollzeit von Mo. – Fr. von 8:00 – 16:45 Uhr
Teilzeit von Mo. – Fr. von 8:00 – 13:00 Uhr

 Teilnehmerzahl
6 – 25

 Standort
Sie finden uns immer vor Ort in Ihrer Nähe:
www.comcave.de/standorte

 Kontakt
Telefon: 0231 72526-30
E-Mail:   anfrage@comcave.com

Kurstitel Kenntnisvermittlung Präsentationstechniken mit MS PowerPoint

Möglichkeiten
der Förderung

##FÖRDERUNG.BESCHREIBUNG##

Abschlussart Trägerzertifikat

Betriebliche
Praxisphase

Optional/individuell

Kursbeschreibung Microsoft PowerPoint ist ein bedeutendes Programm aus dem Microsoft-Office-Paket, mit dem sehr
anschauliche Präsentationen entworfen und vorgeführt werden können.

Die zahlreichen Möglichkeiten der Aufbereitung im Hinblick auf Struktur und Gestaltung einer
Präsentation stellen den ungeübten Anwender aber auch schnell vor einige Herausforderungen.
Immerhin soll eine Präsentation den Vortrag nicht ersetzen, sondern unterstützen – und auch das
will gelernt sein.
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Kursbeschreibung Welche Möglichkeit bietet Microsoft PowerPoint zur Veranschaulichung? Kompetent werden Sie in
diesem Kurs mit den Präsentationstechniken vertraut gemacht, mit denen Sie Ihren Vortrag
anregend gestalten und Ihre Zuhörer in den Bann schlagen können.

Ihre Weiterbildung kann mit Hilfe von AVGS sogar finanziell gefördert werden. Wir informieren Sie
gerne persönlich über Ihre finanziellen Fördermöglichkeiten.
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Kursinhalte ― Grundlagen MS-PowerPoint
― Erstellen einer Präsentation mit PowerPoint
― Formatieren einer Präsentation
― Einführung: Grafiken und Diagramme

Voraussetzungen ― Deutsch in Wort und Schrift.
― Persönliches Eignungsgespräch im Rahmen der Fachberatung.
Ausnahmen sind in Absprache mit COMCAVE und dem jeweiligen Kostenträger, zum Beispiel der
Agentur für Arbeit oder dem Jobcenter, möglich. Des Weiteren gelten die Zugangsvoraussetzungen
des Kostenträgers.

Allgemeiner Hinweis Ergänzende Informationen entnehmen Sie bitte dem beiliegenden Bildungsangebot oder auf
unserer Website: www.comcave.de


